LINUAING VAL T O CUNG HUA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM NGOAINGU'- TIN HOC

S6: 0% /QB-TTNNTH Can Tho, ngay {3 thang § nim 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh Quan Iy chirng chi Ung dung cong nghé thong tin
cia Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc

GIAM POC TRUNG TAM NGOAINGU - TIN HOQC

Cdn cir Thong tw s6 10/2026/TT- BGDDT ngay 26 thang 02 nam 2026 cua
Bé truong B¢ Giao duc va Dao tgo vé viéc ban hanh Quy ché véin bdng, ching
chi ciia hé thong gido duc quoc dan;

Can cir Thong tu lién tich sé 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTT I'ngay 21 thang 6
nam 2016 cua B Gido dyuc va Dao tao va B Théng tin va Truyén théng quy dinh
16 chire thi va cdp chung chi ung dung cong nghé thong tin;

Cén cir Quyét dinh s6 165/0D-DHKTCN ngay 20 thing 04 nam 2018
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc KY thudt - Cong nghé Can Tho vé viée dbi tén
Trung tam Ngogi ngit thanh Trung tém Ngoai ngit - Tin hoc;

Can cit Quyét dinh s6 289/QD-DHKTCN ngay 20 thing 7 nam 2020 cia
Hiéu truong Truong Dai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho vé viéc ban hanh
chitc ndng, nhiém vy ciia Trung tdm Ngoai ngii - Tin hoc,

Can cir Quyét dinh 56 27/QD-PHKTCN ngay 18 thang 01 ndm 2022 ciia

Hiéu truong Truong Dai hoc Ky thudt - Céng nghé Can Tho vé viée giao
nhiém vu ky cap ching chi iing dung céng nghé théng tin,

Theo dé nghi ciia Bé phdn phuy trach cong tdac quan ly chirng chi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly ching chi
tng dung cong nghé théng tin ctia Trung tdm Ngoai nglt - Tin hoc, Truong
Dai hoc K§¥ thuat - Cong nghé Cén Tho.

Diéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Vién chirc, nguoi lao dong thudc Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc
va cac don vi, td chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Hiéu trudmg (dé bao céo);
- Luu: VT, TTNNTH.







N FRVYNT DAL HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT - CONG NGHE CAN THG Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

TRUNG TAM NGOA

QUY PINH
rng chi ing dung cong nghé thong tin
' a Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08 /QD-TTNNTH ngay 45 théng 4. ndm 2026
cia Gidm doc Trung tam Ngoai ngii - Tin hoc)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh v& vi€c quan ly chiing chi trng dung cong nghé
théng tin (sau day vidt tit 1a chimg chi) cua Trung tdm Ngoai ngit - Tin hog (sau
day viét tit 1a TT NNTH), gdm: nguyén tic quan Iy, cap ching chi; quyén va
trach nhiém cia nguoi duoc clp chiing chi, nguoi ¢6 thim quyén cap; noi dung,
ngon ngir ghi trén chirng chi; cép, cé‘ip lai, chinh stra, thu hdi, hiy bé ching chi;

“cép ban sao chiing chi tir sé géc; lap va luu trit ho so quan ly ching chi.

2. Quy dinh nay ap dung q‘éi vOi vién chic, nguoi lao dong thudéc TT
NNTH,; ngudi hoc duy thi, duoc cap ching chi ting dung cong ngh¢ thong tin do
TT NNTH t6 churc; cdc don vi, t0 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan dén viéc quan ly,
su dyng chiing chi ing dung cong nghé théng tin do TT NNTH cap.

Diéu 2. Chirng chi ciia TT NNTH

I. Ching chi 1a van ban thé hién dudi dang gidy hodc sc“')?duq’c cap cho
nguoi hoc theo quy dinh cua Ludt s6 43/2019/QH14 dugc stra doi, bé sung bc")’j
Luét so 123/2025/QH15, Luat s6 124/2025/QH1‘5, Luat so0 125/2025/QH15 dé
xac nhén‘ ket qua hoc té‘tp sau khi duoc dio tao, boi dudng nang cao trinh d hoc
van, nghé nghiép hoic cap cho nguoi hoc du thi lay chtmg chi theo quy dinh.

2. Chiing chi gidy va Chting chi sé

a) Ching chi giay 13 chimg chi dugc cdp dusi dang vin ban gidy;

b) Chimg chi s6 1a ching chi dugc cép dusi dang ky thuat s tr co s& dir

li¢u vé vén bing, chimg chi cia B6 Gido duc va Pao tao (sau ddy goi chung la
co s¢ dit liéu vé vin bang, chting chi);

¢) Chiing chi gidy va chimg chi sé 6 gié tri phap Iy nhu nhau.

3. Vige ky, cap, str dung chung chi s6 va viéc cap nhét, khai thac co s& dit
liéu vé van bang, chung chi thuc hién theo 16 trinh chuyén doi s6 do Bd truong
Bo Gido duc va Dao tao quy dinh.
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4. Viée cé'ipflai, chinh stra, thu hoi, hity bo chimg chi 56 thue hién nhu d6i
v&i chimg chi gidy.
~ 5. Théng tin trich xudit tir co s& dit lidu v& vin bang, chimg chi quy dinh tai
diém b khoan 3 Didu nay c6 gia tri phap ly nhu thong tin trong so goc cap chimg
chi va ¢6 gia tri xac minh ching chi.
Diéu 3. Nguyén tic quan ly; cAp phat chirng chi

1. TT NNTH duogc giao nhiém vy in, quan ly, cap phat chimg chi theo quy
dinh cta Trudng Dai hoc Ky thudt - Cong nghé¢ Cén Tho (sau day viét tht 1a
Truong PHKTCN).

2. Chiing chi phai ¢6 s hiéu dé quan ly va c6 ky hi¢u nhén dang dé phuc
vu viéc bao méat va chong lam gia. S6 hiéu ghi trén chung chi dugc 1ap gém
nhém chit cai, ma sb don vi cip bang va nhém chit s6 lién tuc theo thir ty s6 ty
nhién tir nhd den 16n. Sb hi¢u bao dam phan biét dugc ting loai chiing chi; ndm
c¢lp va co quan cp. Moi s6 hiéu chi duoc ghi duy nhét trén mot chirmg chi.

3. Chtg chi duoc cip mot lan, trir trudng hop cip lai quy dinh tai Quy
dinh nay.

4, Nghiém cdm moi hanh vi gian 14n trong cé"tp phat va stir dung chirng chi.
5. Bao dam coéng khai, minh bach trong cAp phat chimg chi.

6. Viéc cAp, cip lai, cap ban sao, chinh sira, thu hdi, hiy bé chimg chi phai
dugc cép nhat ngay vao co s& dit liéu ve van bang, chimg chi va phai 1ap hé so
dé quan ly. Hb so quan Iy ching chi gbm:

a) Cac quy dinh ching chi cia TT NNTH;

b) Quyét dinh cip chimg chi;

c) S6 gde va phu luc _Sé) gbc cép ching chi;

d) S cép ban sao chimg chi tir s6 gbc;

d) Céc mAu chiing chi; mAu ban sao chimg chi tir s gdc;

e) Cac quyét dinh cép lai, chinh stra, thu hdi, hily bo chimg chi;

g) Céc bién ban ban giao, thu hdi, hity bo cac tai liéu;

h) Céac van ban, tai liéu khac trong quan ly viée in, ban giao, bdo quan, cap
chimng chi.

Diéu 4. ThAm quyén cép chirng chi

Giam déc TT NNTH duoc ky cip ching chi theo Thong tu lién tich sb
17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén thoéng, Bo Gido
duc va Pao tao v& viée Quy dinh t6 chire thi va cdp ching chi img dung cong
nghé¢ thong tin.



D61 v6i chuong trinh dao tao, bdi dudng khéng quy dinh cdp chimg chi ciia

h¢ thong gido duc quéc dan, Hi¢u truéng Truong PHKTCN quyét dinh viée x4c
nhén hoan thanh chuong trinh do tao, bdi dudng cho ngudi hoc.

Diéu 5. Thim quyén va trach nhi¢m trong cdng tac quan ly chirng chi

o L TT NNT}I co trach nhiém quan 1y, t§ chirc thyc hién viée cép, Cép‘ lai,r
cap ban sao tir s6 gde, thu héi, hily b ching chi; viéc cap nhat va luu trir hd so
quan ly ching chi.

2.TT NN’I\“H co trach nhi¢m chuin bi sin di ligu dé clp chirng chi sb trén
co so dit ligu ve van bang, chiing chi: bao dam cdp nhét day du, chinh Xac céc
théng tin vé viée cip chimg chi tai s6 gdc cap chimg chi quy dinh tai Didu 13
Quy dinh nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwge cflp chirng chi

1. Nguoi dugc cép chimg chi ¢6 cac quyén sau day:

a) Yéu cau TT NNTH cép chimg chi ding thoi han quy dinh; ghi chinh
xac, day du céc théng tin trén chimg chi; cap lai chimg chi hodc chinh stra céc
ndi dung khéng dting ghi trén chiig chi theo quy dinh tai Quy dinh nay;

b) Yéu cdu TT NNTH c4p bén sao ching chi tir s6 gbc khi c6 nhu ciu:

¢) Tra cttu chitng chi da duoc cép trén co s& dit liéu vé vin bfmg, chirng chi.

2. Nguoi duoc cép ching chi ¢6 cac nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh xéc, ddy di cac théng tin can thiét theo yéu ciu caa TT
NNTH dé ghi ndi dung trén chung chi va cép nhat vao co so dit lidu vé van
bang, ching chi;

b) Kién} tra tinh chinh x4c c4c thong tin ghi trén chimg chi trude khi ky nhan
ching chi gidy hozc khi nhan dugc ching chi sé;

¢) Phai ¢6 gidy Uy quyén theo quy dinh cuia phap luat, CCCD photo cong
chirng cua nguoi Uy quyén va nguoi duge uy quyén khi khong truc tiép dén
nhan ching chi;

d) Giit gin, bao quan chimg chi; khéng duge tdy x0a, chinh stta cac ndi
dung trén ching chi; khong dugce cho ngudi khac st dung chiing chi;

d) St dung quyét dinh chinh sita chung chi kém theo chung chi sau khi
dugc chinh stta chirng chi (néu co);

¢) Trinh bdo cho TT NNTH va co quan cong an noi gan nhét khi bj mit ban
chinh chimng chi;

g) Nop lai chung chi cho TT NNTH hoac co quan co thdm quyén trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay nhe_“m’ duoc quyét dinh thu hoi chirmg chi. Truong hop
chung chi bi mat, phai cam két bdng van ban v€ viéc bi mat ching chi va chju
trach nhiém trude phap luat vé noi dung cam ket.
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3. Quy djnh tai diém b khoan 1 va diém ¢, diém e, diém g khoén 2 Diéu nay
chi 4p dyng d6i véi chimg chi giay.
Piéu 7. Trach nhiém ciia Giam déc TT NNTH va TT NNTH

1. Gidm déc ¢6 trach nhiém ban hanh quy dinh chimg chi TT NNTH. Quy dinh
phai quy dinh cu thé cdc ndi dung sau:

a) Viéc lap sé hiéu, cach thirc quy dinh ky hiéu nhén dang ching chi dé
phuc vu viéc bdo mét, nhan dang va chong lam gia chiing chi;

b) Céc m(:'"iu chimg chi theo thAm guyén va cac méu ho so dé:, quan ly ching chi
quy dinh tai diém c, diém d, diém d, diém e va diém g khoan 5 Picu 3 Quy dinh nay;

c) Cach thire thyuc hién, trach nhiém ctia ting don vi, ca nhén va ché tai xuly
khi dé xay ra sai s6t, vi pham d6i vai viée in, cip, clp lai, cAp ban sao tir sd gdc,
chinh stra, thu hdi, hity bé chimg chi va viée lap, luu triv hd so quan ly ching chi,
cap nhat co sé dit lidu vé van bing, chimg chi.

d) Quyét dinh viéc phén cong cip pho thyc hién cac viée: ky chimg chi, cép lai,
cap ban sao tir sd gdc, chinh stra, thu hdi, huy bo ching chi. Viéc phan cong
phai bing van ban, rd pham vi va thdi han phan cong bao dam khoa hoc, d&
quan ly. Khi dugc phin cong, cip pho ky ching chi theo quy dinh tai Piéu 12
Quy dinh nay.

d) Chi dao thuc hién, kiém tra viéc in, cap, phat ching chi va viéc quan ly
chimg chi; chiu trach nhiém céd nhan trude Hiéu trudng va trude phap luat ve
viéc quan ly va cap ching chi.

2. TT NNTH c6 trach nhiém:

a) Kiém tra, doi chiéu va ghi chinh xéac, day du cac thong tin trong chuing
chi. Yéu ciu ngudi dugc cip chu’ng chi xac nhan vé viéc da kiém tra thdng tin
ghi trén chimg chi; xdc nhén cac yéu ciu chinh stra théng tin va cung cap cac
can cir yéu cau chinh sitra thong tin. Can ctr xac dinh thong tin nguoi hoc dé ghi
Ién chimg chi hodc giai quyét céac Van dé lién quan dén chimng chi 13 thong tin
trich xudt, chia sé tir Co s& dit lidu quoc gia vé dan cu. Truong hop khong cé dir
liéu tin cdy trong Co s¢ dit ligu quoc gia vé dén cu hodc khong the truy cap Co
s& dit lidu qudc gia vé& dan cu thi cin cir vao thong tin ghi trén giy khai sinh, thé
can cudc cong dan, thé cdn cude. Truong hgp ngudi hoc Xuét trinh nhiéu gidy to
tay than c6 thong tin khac nhau thi can cur theo théng tin trich xut tir Co s& di
lidu qubc gia vé dan cu hodc gidy td tiy than méi nhat con thoi han sir dung.

b) T6 chirc in_chimg chi (trong trudong hop cip chung chi gidy) sau khi
duyét va bdo cdo mau chirng chi theo quy dinh.

¢) Lap day dii hd so quan ly chimg chi va luu trit theo quy dinh tai Quy dinh nay.

d) Bdo dam tinh chinh xac va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong s goc
cap ching chi va trong ho so khac lién quan dén quan ly ching chi.



d) Cap lai, cap ban sao tr s6 gbc; chinh stia ndi dung; thu héi, hity bé chirng chi;
cap nhat, kha1 thac co sO dir liéu ve vén bang, chimg chi theo quy dinh tai Quy dinh
ndy. Viéc cép lai, cdp ban sao tir sb goc; chinh stra ndi dung; thu hoi, hiy bd
ching chi va cép nhat, khai thac co sé dit ligu vé& vin bang, ching chi ap dung
d6i vai ca ching chi da cap trude ngay Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh.

e) Xac minh tinh xéc thuc cua ching chi doi v6i ching chi chua duge cap nhét
trén co so dir ligu vé vin bang, chimg chi; gidi quyét khiéu nai, phan 4nh, kién nghi
clia co quan, t6 chirc, ¢4 nhén lién quan dén ching chi.

g) Phéi hop véi co quan cong an dia phuong noi dit tru s¢ chinh trong viée
quéan ly ching chi.

h) Tru’(mg hop don vi bi giai thé, sap nhdp, chia tach hodc thay doi tham
quyen cap chung chi theo quy dinh ctia phép ludt thi don vi dugce giao quan ly s0
goc cap chung chi hoac hd so hodc dit lleu trén co s& di liéu vé vin biang, ching
chi (sau day goi chung la gion vi quan ly sb goc) thuc hién cac trach nhiém quy dinh
tai khoan d va khoan e Diéu nay.

Piéu 8. Cip chitng chi ciia TT NNTH khi lién két dao tao voi co s¢
giao duc nwdce ngoai hoic co sé giao duc Viét Nam

Co s& gido dyc c6 von dau tu nude ngoai va co so gido duc Vit Nam khi
lién két dao tao véi TT NNTH c6 trach nhiém thuc hién céc quy dinh tai Piéu 2

Quy dinh nay.
Diéu 9. Ndi dung ghi trén chirng chi
1. N6i dung ghi trén chirng chi quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo.
2. Ngon ngit ghi trén ching chi 1a tiéng Viét.
Diéu 10. In chirng chi
TT NNTH thlet k& miu chung chi va gii miu chu’ng chi (¢6 ghi day du
théng tin gia dinh) vé Bo Gio duc va Pao tao, co quan quan ly truc tlep va cong
an tinh, thanh pho noi dit try s& chinh 10 ngay trudce khi phé duyét va sir dung
mau chimg chi dé cip cho nguoi hoe.
TT NNTH phai cong bd céng khai mﬁu chimg chi trén trang thong tin
dién t&r cia Nha truong va chiu trach nhiém vé mau, ndi dung in trén chirng chi.
Chuwong 11
CAP, CAP LAIL CHINH SUA, THU HOI, HUY BO CHUNG CHI
Dicu 11. Thoi han cip ching chi
1. Giam déc TT NNTH c6 thdm quyén cip ching chi theo quy dinh cho
nguoi hoc trong thoi han sau:
a) 05 ngay lam v1ec ké tir ngay co quyet dinh cong nhan két qua cap
ching chi déi vai viéc cap van bang, ching chi so;
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b) 15 ngay ké tir ngay két thuc ky thi lay chimg chi (déi véi chtng chi gidy).
Trong thdi gian chd cip chimg chi déi véi trudng hop quy dinh tai diém b

X

khoan 1 Diéu ndy, nguoi hoc di didu kién cp chimg chi dwoc TT NNTH cép
gidy x4c nhén két qua thi néu c¢6 nhu ciu (Phu lye II).

Dicu 12. Ky, déng diu ching chi

1. Viée ky, déng dau rlén’ chimg chi thuc hién theo quy dinh phép luat vé
cong tac vin thu. Viée ky s6 dbi véi chimg chi s6 thuc hién theo quy dinh phap
luat vé giao dich dién ta.

2. Trudong hop cip phé ky chitng chi, ban sao tir sb géc chp chirng chi
va cac vén ban lién quan thi thuc hién nhu cp pho ky thay cap truéng.

Picu 13. S§ gdc cip chirng chi

L. 86 gbe cp chiing chi 14 tai liéu do TT NNTH Iap khi thye hién vidc cép
ban chinh chimg chi. S6 gbc cip chirg chi phai ghi day du, rd rang, chinh xéc
cac thong tin sau:

a) Cac thong tin chung vé khéa hoc, ky thi: s6, ngay thang nam quyét dinh
cong nhén két qua thi;

b) Céc thong tin nhén dién chiing chi: s hiéu, sé vao sb gbc, ngay cap. S
vao sd gbc cp ching chi do nguoi ¢6 thdm quyén cip chiing chi quy dinh cu
thé bao dam phan biét duoc s6 vao sb gbc clp coa timg loai chimg chi, co quan
cap, nam cap va sb thu tu chimg chi di cip trong nam; mdi sé vao sb gbc cép
chimg chi dugc ghi duy nhét trén mot chirng chi;

c¢) Cic théng tin cla nguoi duogc clp chiing chi: sé dinh danh ca nhan, ho
va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, giGi tinh, dan tdc, quoc tich (néu la nguoi
nudc ngoai); chit ky, ghi rd ho tén ctia ngudi nhén ching chi;

d) Cot ghi chu dé ghi thdng tin vé viéc cAp lai, chinh stra hodic b thu hdi,
hily bo (néu co);

d) Chir ky duyét, ghi 15 ho tén ngudi duyét va déng ddu ctia TT NNTEH.

2. Truong hop chiing chi dugc chinh stra ndi dung hojc dugc cip lai hoic
bi thu hoi, hiy b thi phai lp hodc cap nhat phy luc s6 goc dong thoi ghi chu
tinh trang da dwgc cap lai, chinh sta hodc bi thu hoi, hily bo vao cot ghi chu cia
50 goc. Phu lyc 56 goc 1a mét phin khong tach roi cia sb goc cap chung chi. Phu
luc s6 gdc cap ching chi phai ghi ddy du, ré rang, chinh xac cac théng tin sau:

a) Cdc thong tin ghi trén ching chi da cap gdm: s hiéu, sb vao sb gbc,
ngay cap; so dinh danh ¢4 nhan (néu ¢0), ho va tén, ngay thang nim sinh cla
nguoi da duoc cap ching chi;

b) Céac thong tin vé noéi dung chinh sira; 1y do chinh stra hoac cﬁp lai, thu
héi, huy bo;

¢) S6 hiéu, so vao so goc, ngay cap ching chi mai doi véi truong hop cap lai;



d) Sé, ngay thang nam ban hanh quyét dinh chinh sua, ce‘ip lai, thu hdi, hity bé;

d) Chit ky, ghi 15 ho tén cua nguoi nhan ching chi duoc chinh sta, cap
lai hodc thu hoi, huy bé (d6i v6i cap lai, chinh sta chimg chi dudi dang
chimg chi gidy).

3. Ngoai nhiing théng tin quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay, TT
NNTH duoc ghi thém cac thong tin khac phuc vu cho cong tdc quan ly nhung
khéng dugc trdi véi cic quy dinh cia phap luét.

. 4 S6 gbe va phu luc sb gbe cép chimg chi phai duoc danh sb trang, déng
déu gidp lai, khoéng duoc tdy x6a, bao dam quan ly chit ché va luu trit vinh vien.

5. Truong hop sb gbc hong, rach nat hodc khong c6 sb gbc, TT NNTH c6
trach nhiém 14p danh muyc tai lidu c6 dg thong tin vé cip chimg chi, thong tin
lién quan dén két qua khoa thi duoc st dung thay cho s6 gdc dé phuc vu cho
viéc bao dam quyén loi clia nguoi dugc cép chimg chi. Danh muyc phai ¢6 mé ta
18 sb luong tai liéu, quy céch, tinh trang cua tung tai liéu va sb ngudi duoc cép
chimg chi cta ting taj liéu.

6. Trudong hop céap chiing chi sé, TT NNTH 13p s6 gbe va phu luc s’(:) gbc
cé‘ip ching chi dudi dang van ban s df")ng thoi in 01 ban duéi dang giéy, ky
déng dau tryc tiép dé luu trit. Truong hop thong tin trén co s6 dit ligu vé van
béng, chiing chi bi mét hoic cé su cb thi phai t6 chirc cap nhat lai dir liéu tr s6
gbc dudi dang gidy; truong hop s6 gdc dang gidy bi mét hodc héng, cli nat
khong st dung duoc thi phai in 01 ban duéi dang gidy tir co so dir ligu vé€ vin
béng, chimg chi, ky déng diu tryc tiép dé luu trit va phai 1ap bién ban chi tiét va
viéc cép nhit co sé dit liéu vé vin b.:?mg, chimg chi va sao luu s6 gbe.

7. Khi cip chimg chi gidy, cic théng tin ghi trong s6 gdc va phu luc sb gdc
cép chiing chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay phai dugc cip nhat vao
co so dit lidu vé vin béng, ching chi ngay sau khi 1ap sb va cé bién ban kiém
tra, ra sodt bao dam viéc cap nhat duge déy du, chinh xdc. Bién ban kiém tra, ra
soat vi¢c cip nhit co s& dit lidu vé viin bﬁng, ching chi phai dugc dinh kém véi
sb gbc cap chimg chi. Giam ddc quy dinh cy thé viéc sao luu dit liéu chirng chi.

Piéu 14. Cip lai ching chi

1. Truong hop ching chi da clp nhung phat hién bj viét sai do 18i ctia TT
NNTH thi Gidm d6c c6 thAm quyén va trach nhiém cap lai chimg chi.

2. Tha tuc cép lai chirng chi nhu sau:

a) Ngudi ¢6 yéu ciu cap lai ching chi cung cép thong tin yéu cau chinh
stra trén cong dich vu cong truc tuyén. Trudng hop khong thé thuc hién theo
dich vu céng truc tuyén thi gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cho TT
NNTH hé so yéu ciu gdm: Phiéu dé nghi (theo Mau 1 tai Phu luc III ban hanh
kém theo Quy dinh nay); gidy to chimg minh TT NNTH viét sai chiing chi
hodc dudng dan 16i co s div liéu trich xuét gidy to chung minh TT NNTH viét
sai chirng chi;

=)



b) Trong thoi han 03 ngay lam vig¢e ké tir ngay nhén du ho so hop 1€, TT
NNTH xem xét quyét dinh viéc cap lai chimg chi; néu khong cép lai thi phai tra
161 bing vin ban néu rd ly do;

¢) TT NNTH sir dung mau chimg chi hi¢n hanh dé cép lai chimg chi (déi
v6i cap lai duéi dang chimg chi giay).

3. Quyét dinh cAp lai ching chi
Quyét dinh cip lai ching chi gbm céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngdy thang nam sinh (ghi theo chimg chi cip lai) va sb
dinh danh cd nhan cia nguoi c¢6 chimg chi;

b) Ly do cap lai;

c) Tén, sb hiéu, so vao sb gdc, ngay thang nam cép, ho tén ngudi duoc cép
ghi trén chiing chi da cip c6 18i phai thu hdi, hiy bo;

d) Higu lyc va trach nhiém thi hanh quyet dinh;
d) Théng tin huéng dan tra ctu vé chimg chi duge cép lai.

4. Chimg chi cép lai co in chix “CAP LAI” ngay dudi tén chimg chi. Ngay
ky trén chimg chi 1a ngay cép lai chimg chi.

5. Cap nhat co 56 dit liéu vé vin b_ang, chitng chi trong trudng hop cép lai.

Khi cép lai chimg chi, TT NNTH 1ap hodc cép nhét phu luc s6 gbc cap
chirmg chi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay; cép nhét thong tin
vé ching chi dugc cip lai vao co s& dit lidu vé& viin bang, chung chi, ddng thoi
cap nhat trang thai bi thu hdi, hity bo ctia ching chi da cip c6 15i.

Dicu 15. Chinh sira chirng chi
1. Cac truong hop chinh stra chiing chi

Nguoi duge cép chimg chi c¢6 quyén yéu cu chinh sira ndi dung ghi trén
ching chi trong cac truong hop sau:

a) Pugc co quan c¢6 thim quyén quyét dinh thay déi hodc cai chinh hé tich;
b) Duogc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

¢) Dugc bd sung hé tich, didu chinh ho tich;

d) Pugc dang ky khai sinh qua han, ding ky lai khai sinh;

d) Truong hop thong tin ghi trén chimg chi sai do nguoi hoc cung clp va
khéng c6 16i cia TT NNTH.

2. Tham quyén quyét dinh chinh stra ndi dung ghi trén ching chi

Ngudi ¢6 trach nhiém va tham quyén quyét dinh chinh stra ndi dung ghi
trén chimg chi la Giam déc TT NNTH.

3. H6 so dé nghi chinh stra ndi dung chirng chi:



a) Phiéu d& nghj chinh st noi dung van bing, chig chi (theo My 2 tai
Phuy luc IIT ban hanh kem theo Quy dinh nay);

b) Chting chi d& nghj chinh stia;

d) Gidy khai sinh déi véi trudmg hop chinh sira ndi dung chimg chi do bé sung
hé tich, diéu chinh h{ tich, ding ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

quan c¢é thim quyén., Truong hop cac taj liéu nay 13 ban sao khong cé chung
thuc thi nguoi dé nghi chinh sia chimg chi phai xuét trinh ban chinh dé nguoi
tiép nhan hd so déi chiéu; nguei tiép nhan hd so phéi ky xédc nhan, ghi r& ho tén
vao ban sao va chiju trach nhiém vé tinh chinh Xac cla ban sao so véi ban chinh.

4. Trinh ty chinh sta ndi dung ching chi dugc quy dinh nhu sau:

b) Trong thodi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay nhan do hd so hop 18 TT
NNTH xem xét quyét dinh viéce chinh stra; néu khéng chinh sta thi phai tra 1oi
bang van ban néu rs ly do;

chinh stta; khéng chinh sira truc tiep trong chimg chi. Quyét dinh chinh sita phai

r

dugce luu trong hé so cap ching chi;

. d) Cin ct quyét dinh chinh sta, TT NNTH\ 1ap hodc cap nhat phu luc s
g06c cap chimg chi theo quy dinh tai khoan 2 Pidy 13 Quy djnh nay; cip nhét
théng tin vé chimg chi dugc chinh sutra vao co s& dit liéu vé vin bang, chirng chi,
dong thoi cd@p nhit trang thai duoc chinh sita cia chirng chi.

5. Quyét dinh chinh sua ndi dung ghi trén ching chi gdm céc ndi dung
chinh sau:

¢) Viéc chinh stra néi dung’chl’mg chi dugc thuc hién bing quyét dinh

a) Ho, chir dém, tén; ngay thang nam sinh cia nguoi ¢6 ching chi (ghi theo
ching chi da cap); so dinh danh ¢4 nhan cua ngudi co chimng chi;

b) Tén, s hiéu, ngay thdng nam cép cia chiing chi;
¢) Noi dung chinh sua;

d) Ly do chinh sua;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

¢) Théng tin hudng dan tra cou vé ching chi da duoc chinh sua.



Piéu 16. Thu hdi, hity b6 ching chi
1. Chimng chi bi thu hdi, hity bé trong céc trudng hop sau day:

a) C6 hanh vi gian 1an trong thi ctr hogc gian 14n trong viéc lam hd so dé dugc
cap chung chi;

b) Chp cho ngudi khong du diéu kién;
¢) Do ngudi khong co thAm quyén cap;
d) Bi téy x6a, stra chiia;

d) Bé cho ngudi khac sir dung;

e) Do 16i ctia TT NNTH.

2. Giam dbc TT NNTH cé thdm quyén va trach nhiém thu hoi, hiy bd
ching chi.

3. Gidm dbc TT NNTH ra quyét dinh thu hdi, hity bé chimng chi. Can clr quyét
dinh thu hdi, hity bo, TT NNTH 1ép hodc cap nhat phy luc s6 goc cap ching chi
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Quy dinh nay va cép nhét tinh trang bi thu hoi,
hity bé trén co s& dit liéu vé vin bang, ching chi. Quyét dinh thu h6i, htty bo chimg
chi gobm céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh cta ngudi c6 ching chi (ghi theo
chimg chi da cap); s6 dinh danh ¢4 nhan cta ngudi ¢ ching chi;

b) Tén, s6 hiéu, ngdy thang nam cip cia ching chi;

¢) Ly do thu hdi, huy bo;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

d) Théng tin hudng dan tra ctru vé chitng chi da dugc thu hoi, hiy bo.

4. Quyét dinh thu hdi, hiy bo chimg chi phai duge déng tai trén website clia
TT NNTH, Trudng PHKTCN; duge giri dén ngudi bi thu hoi ching chi, co quan
kidm tra phat hién sai pham (néu c0), co quan nguoi bi thu hoi ching chi dang
cdng tac (néu co) va céc co quan, to chirc co lién quan.

Piéu 17. CAp ban sao chirng chi tir s6 gbe

1. Cép ban sao chimg chi tir sb gbe

a) Cép ban sao chimg chi tir s gbc 1a viec TT NNTH céan clr vao s'é gbc
hogic dit liéu vé chimg chi trén co s& dir liéu vé vian bang, ching chi’ dé cap ban
s20. Ban sao chimg chi tir s gdc c6 thé cap dudi dang van ban giay hodc van
ban dién tu;

b) Cac ndi dung ghi trong ban sao ching chi tur s6 goc phai chinh xac so
véi s& gbe hodc co s¢ dit liéu vé van bang, ching chi.

2. TT NNTH ¢6 tham quyén va trach nhiém cép ban sao chimg chi tu s6 goe.

3. Nguoi ¢o quyén yéu cau cap ban sao chirng chi tir s6 goc



Nhiing nguoi sau ddy co quyén yéu ciu clp ban sao ching chi tir sé gbe:

a) Ngudi duge cdp ban chinh chitng chi;

b) Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo ty quyén clia nguoi
dugc cap ban chinh chimg chi;

¢) Trong truong hop nguoi duge cip chiing chi @ chét hodc mét nang luc
hanh vi dan sy, nhitng ngudi sau day c6 quyén yéu cau cap ban sao chimg chi tir
s0 goc: cha, me, con; vo, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cia
nguoi dugce cap ban chinh chitng chi.

4. Ho so dé nghi cép ban sao chimg chi tir s6 gbe gdm:

a) Phiéu dé nghi cip ban sao tir s6 gbc (theo MAu 3 tai Phu luc III ban hanh
kem theo Quy ché nay);

b) Trudng hop ngudi yéu cau cAp ban sao chimg chi tir s6 gde 1a ngudi quy
dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay phai c6 giay ty quyén (doi véi nguoi duoc Gy
quyén), ban sao gidy t& tiy than cia nguoi duge Uy quyén;

c) Trudng hop ngudi quy dinh tai didm ¢ khoan 3 Didu ndy phai c6 gidy to
chimg minh quan hé véi ngudi duogc cap ban chinh ching chi.

5. Trinh ty c4p ban sao chimg chi tir s6 gdc

a) Ngudi dé nghi cép ban sao chiing chi cung cép thong tin trén cbdng dich

vu cdng truc tuyén hodc ndp truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh 01 (mdot)

bo ho so quy dinh tai khoan 4 Pidu nay cho TT NNTH:

b) Ngay trong ngay tiép nhan yéu ciu cép ban sao hodc trong ngay lam vige
tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gio chidu, TT NNTH phai cép ban
sao cho ngudi ¢ yéu ciu. Trudng hop yéu cau cép ban sao tir s6 goc dugc gui
qua dich vy buu chinh thi thoi han duge xdc dinh tir thoi didm TT NNTH nhan
du hd so hop 1& theo dau buu dién;

¢) Doi véi truong hop ciing mét lac yéu ciu cip ban sao tir nhiéu so6 goc,

yéu cau so lugng nhiu béan sao, ndi dung ching chi phirc tap khé kiyérn tra, doi
chiéu ma TT NNTH khong thé dap tmg duoc thoi han quy dinh tai didm b khoan
nay thi thoi han cép ban sao duoc kéo dai thém khong qua Of% (hqi) ngay lam
vi€c hodc dai hon theo théa thuan bing vin ban véi nguoi yéu cau cap ban sao.

6. Truong hop khong con luu trir dugc sb gdc hoic trong sb géq khoéng co
thong tin vé ni dung yéu ciu cip ban sao hoic ly do khéc khong cap ban sao
cho ngudi yéu cau thi TT NNTH tra 1oi bang van ban cho ngudi yéu ciu va néu
16 ly do theo thoi han quy dinh tai diém b khoan 5 Didu nay.

7. Ngay sau khi cap ban sao tir sb gbc, néu thong tin vé chung chi chua ¢
trong co s& dir liéu vé viin bfmg, chimg chi, TT NNTH phai cip nhat ngay thong
tin vé chung chi do vao co so dir liéu vé vin bang, chimg chi.
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Dicu 18. S6 cap bin sao va quén ly viée cap ban sao chirng chi tir so goc

1. Sb cap ban sao chiing chi tir so goc la tai liéu do TT NNTH l4p khi thuc
hi¢n viéc cap ban sao ching chi tor s6 gbe trong d6 ghi chép day di nhing noi
dung ctia ban sao ma co quan di cip.

S& cép ban sao ching chi tir sb goc phai dugc ghi chep chinh x4c, danh s
trang, dong dau giap lai, khong dugc tiy x6a, bao dam quan 1y chit ché va luu
trlt vinh vien.

2. TT NNTH mdi lan cap ban sao ching chi ti so gbc déu phai ghi vao so
cap ban sao ching chi tir s6 goc; phai 1ap so vao s6 cap ban sao, bao dam mdi sé
vao sd cép bén sao dugc ghi duy nhat trén mot ban sao chitg chi dong thoi 1ap
co s& dit ligu vé ban sao tir sd gdc.

S& vao sb cap ban sao ching chi tir s& gbe duge 1ap lién tyc theo thir tur 5O
tu nhién tir nhé dén I6n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; bao
dam phén biét duoc so vao sb cap ban sao cua tirng loai ching chi va nam cép
ban sao chimg chi tir s gbc.

Diéu 19. Co s& dir lidu vé chirng chi

1. B Gido duc va Pao tao xdy dyng co s¢ dit liéu vé viin bing, chirng chi
dé sur dung chung trong toan quoc. Co s¢ dit ligu vé vin bang, ching chi phuc
vu cho viée cp vin bing, ching chi; luu trit dit liéu vén bing, ching chi da cap
cho ngudi hoe va cong khai thong tin vé cAp vin bang, ching chi. Co s& dit lidu
vé vin bing, chiing chi phai c6 day du cac truong théng tin quy dinh tai khoan 5
Bleu 5 Quy dinh nay. Co s0 dir liéu vé van bang, chimg chi phai c6 kha néng két
ndi voi Co s¢ dit ligu quéc gia v& dan cu, co 80 di liéu chuyén nganh dé giai
quyét cac thu tuc hanh chinh cho nguoi dugc cap vin bang, chimg chi.

2. Viée cap nhat co s& dit liéu vé vin béng, ching chi va cong bd cong khai
thong tin vé cip, chinh sta, thu hdi, hiy b6 chimg chi trén cong thong tin dién
tir duge thuc hién dbi véi ca chimg chi da duoc cap trude ngay Quy dinh nay cé
hiéu luc thi hanh.

Bleu 20. Cap lai, chinh sira, thu hoi, hiy bé chirng chi trén co sé dir
lidu vé chirng chi

1. Viéc cép lai, chinh stra, thu hoi,  hily bo ching chi trén co s¢ dit lidu v& vin
bang, chung chi duge thyc hién trén cong dich vu cong truc tuyen Ngudi ¢6 nhu
cau cap lai, chinh stra chimg chi cung cap théng tin theo biéu mau tai céng dich vu
cOng truc tuyen

2. Quy trinh cip lai, chinh stta, thu 1101 hiy bo chimg chi trén co s¢ dit ligu
vé vin bang, ching chi, viéc ban hanh quyét dinh cAp lai, chinh stra, thu hdi, hay
bo; viée 1ap phu luc s6 gbe dugce thuc hién nhu dbi voi chung chi.



Diéu 21. Cong bb cong khai thong tin vé cip chirng chi trén cong thong
tin dién tir

1. TT NNTH thyc hién cong khai trén cdng thoéng tin dién ti cdc thong tin
lién quan d,én viée cap ching chi, bao gém: mau ching chi; danh sich nguoi
hoc dugc cap chimg chi hang nam véi cac thong tin co ban nhu ho va tén, ngay
thdng nim cap ching chi; dong thoi cong b dia chi trang thong tin phyc vy
viéc tra cltu, xac minh ching chi.

2. Viée cong khai thong tin cAp chiing chi nhim tao didu kisn thuén loi cho td
chirc, cd nhan trong qué trinh tra cltu, X4c minh tinh hop phap ctia chimg chi; dong
thoi gép phin bio dam tinh minh bach, chinh x4c va trach nhiém trong c6ng tac
quan ly, cép phat chimg chi ctia TT NNTH.

3. Thong tin tra ciru tir co s& di lidu vé& vin bang, chimg chi hogc théng tin
hién thj trén tmg dung VNeID duoc sir dung thay cho ban sao ching chi tir s6 goc
va cd gia tri xac minh chimg chi thay cho vin ban x4c minh cia TT NNTH. Viéc
khai thdc, sir dung théng tin vé chimg chi phai diing muc dich, phuc vu hoat dong
nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu ctia bén str dung thong tin va tuén thu day du
quy dinh ctia phép luat vé bao v€ dit liéu c4 nhan.

Chuwong ITI
TO CHUC THU'C HIEN

Di¢u 22. Trich nhiém cia Gidm déc TT NNTH

Gidm doc TT NNTH c6 tréch nhiém thuc hién quan ly, diéu hanh, chi dao
cong tac quan ly chiing chi theo quy dinh tai Quy dinh nay va cac quy dinh phap
lut khéc c6 lién quan.

Gidm doc TT NNTH c6 tréch nhidm phan cong cd nhan phu trach in 4n va
cap phat chung chi cia TT NNTH.

Diéu 23. Trach nhi¢m ciia cd nhin dwge giao cdng tac quan ly phoi
chirng chi

1. Cén cir vao quyét dinh phan cong cua Hiéu trudng thuc hién dé xuét in
an phoi chung chi, tem chong gia, quan ly phoi, bdo cdo xin y kién chi dao va
chiu trdch nhiém khi c6 vén dé phat sinh trong qua trinh quan ly phoi.

2. Quan ly, bdo quan phéi chimg chi da in va thuc hién cép phdi bang cho
cong tac in chimg chi khi két thuc dot thi cap chung chi.

3. Lap ho so quan Iy viéc in phdi, hiiy bé phoi, hiy bé chitng chi da cip bi
thu héi.

Piéu 24. Trach nhiém ciia TT NNTH

I. Ra soat, tong hop nhing y kién déng gép tir cac don vi, cd nhan co lién
quan trong qua trinh 4p dung quy dinh quan ly chirg chi va qua trinh ap dung
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quy trinh in, quan ly viéc in, bdo quan, bao mat, sir dung, cip phét phdi ching
chi trinh Hiéu truéng quyét dinh.

2. Lap ké hoach in phoi trinh ¢4 nhan phu trach quan ly phéi duge phan
cong xem xét trude khi trinh Hiéu truéng phé duyét.

3. Bé tri vién chitc dam nhiém cong tac cAp phat chiing chi.

4. Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cia hd so yéu chu cép lai chimg chi, diéu
chinh noi dung ching chi, cap ban sao va cac truong hop c6 lién quan khéc,
trinh Gidm ddc xem xét va quyét dinh.

5. Quan ly, bao quan va lwu trit sb gbe cip chimg chi, sb gbc cip ban sao
theo ding quy dinh.

6. Phbi hop v&i Ban S6 hoa, Trung tdm Quan tri hé thong va An toan thong
tin cda Truong van hanh hé théng dir lidu tra clu vin bang, ching chi trén
website cuia Truong.

7. Tiép nhén va tra 15i cac yéu cdu x4c minh ching chi cta cac don vi, td
chuc khac.

8. Cong khai Quy dinh nay trén trang théng tin dién ttr cia Trudng PHKTCN,

9. Thyc hién cac cong viée khdc theo sy phan cong ctia Giam doc, Hiéu trudng.

10. TTNNTH cha tri thuc hién cong tac quan ly chitng chi; truong horp cin

sur ph01 hop ctia cac don vi thudc Trudng thi thuc hién theo quy dinh ctia Hiéu
trudng va cac quy dinh ndi bd ¢6 lién quan.

Piéu 25. Phéi hep thwe hién

1. Trong qua trinh quan ly chimg chi, TTNNTH phdi hop véi cac don vi
thudc TI‘LI’O‘I’lg dé thuc hién céc nhiém vu vé tai chinh, quan ly phdi, co s& vt
chat, cdng nghé thong tin, thanh tra, kidm tra va cac nhiém vu khéc c6 lién quan.

2. Trach nhiém cy thé cta cic don vi phdi hop thue hién theo chirc ning,
nhiém vu duge Hi¢u trudéng quy dinh va cac van ban quan ly ndi bo ctia Trudng.

3. Khi cén thiét, Giam déc TTNNTH béo cdo Hiéu trudng xem xét, chi dao
céc don vi phdi hop thuc hién.

Diéu 26. Trach nhiém ciia cac don vi, cA nhin va nguoi hoc ciia TT NNTH

1. Nghiém thc thye hién cac quy dinh trong quy dinh nay.

2. Béo céo cac trudmg hop 6 biéu hién sai pham dé kip thoi ngan chin, xi 1.

3. Pong gop v kién trong qua trinh xay dung quy dinh va ap dung quy dinh nay.

Dicu 27. Xir Iy vi pham

Cac don vi va ¢4 nhan ¢o lién quan dén viée quan ly ching chi, ngudi dugce
cap chimg chi ¢6 cac hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, cap phat, str dung
chimg chi thi tuy theo mdc dd vi pham c6 thé bj xr 1y theo quy dinh cua
Truong; theo Bo luat Hinh sy nim 2015 (stra d6i, bo sung ndm 2017); Luat sb



52/2019/QH14 sira doi, bé sung mét s6 didu cta luat cén bd, cong chic va lugt
vién chirc, hjéu luc tur 01/7/202Q; theo Nghi dinh s6 127/2021/ND-CP stra d6i
Nghi dinh s6 04/2021/ND-CP vé xit phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
giao duc, higu lyc tir 01/01/2022, cling cac quy dinh phap luat khac ¢6 lién quan.
Diéu 28. Pidu kho:in chuyén tiep
Céac miu chung chi va ban sao ching chi tir sb gbc duge ban hanh, phé

duyét trude ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh dugc tiép tuc sir dung dén
hét ngay 31 thang 8 nam 2026.

GIAM POC

Nguyén Ba Duy

Ao TRAN
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